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vervaldatum bij onze Klantenservice wordt opgezegd. Dit kan schriftelijk,
telefonisch of per e-mail. Ook voor informatie over uw lopende abonnement
kunt u contact opnemen met onze Klantenservice.
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Op alle aanbiedingen, offertes en overeenkomsten van Reed Business bv
zijn van toepassing de voorwaarden welke zijn gedeponeerd bij de Kamer
van Koophandel te Amsterdam.

©2009 Reed Business bv, alle rechten voorbehouden

Behoudens de door de wet gestelde uitzonderingen mag niets uit deze
uitgave worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt zonder
voorafgaande schriftelijke toestemming van de uitgever.

Uitgever en auteurs verklaren dat de ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting”
en bijbehorende handleiding op zorgvuldige wijze en naar beste weten zijn
samengesteld, evenwel kunnen uitgever en auteurs op geen enkele wijze
instaan voor de juistheid of volledigheid van de informatie. Uitgever en
auteurs aanvaarden dan ook geen enkele aansprakelijkheid voor schade,
van welke aard ook, die het gevolg is van handelingen en/of beslissingen
die gebaseerd zijn op bedoelde informatie. Gebruikers van deze ZEKER
WETEN-tool “MJO-begroting” en bijbehorende handleiding wordt met
nadruk aangeraden deze informatie niet geisoleerd te gebruiken, maar af te
gaan op hun professionele kennis en ervaring en de te gebruiken informatie
te controleren.

Uw gegevens kunnen worden gebruikt voor het toezenden van informatie
en/of speciale aanbiedingen door Reed Business bv en speciaal
geselecteerde bedrijven. Indien u hiertegen bezwaar heeft, stuurt u een
briefije naar Reed Business bv, t.a.v. Adresregistratie, Postbus 808,

7000 AV Doetinchem.
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Installatie van de ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting”

Ga naar de website www.beheerenonderhoudkosten.nl en download het bestand
MJO.msi.

Dubbelklik op het bestand om het uit te voeren. U wordt via schermaanwijzingen
door de installatieprocedure geleid.

Naast MJO.xls wordt ook de SOAP toolkit en MSXMLG6 geinstalleerd, dit om de
communicatie met de web-service vanuit Excel te kunnen realiseren.

Het is mogelijk dat u een melding krijgt dat nog een andere (oudere) versie van de
ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting” is geinstalleerd. In dat geval moet die versie
eerst verwijderd worden.

Na installatie van de benodigde bestanden op uw computer, staat er een
snelkoppeling in het menu Start, Alle programma’s.

u_f:] Rhea - Development Producks 3
Ifj Arrovkey 3
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-[j Calculatie L3
Bl ) Microsoft SQL Server 2005 g

Verwijderen van de ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting”

De ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting” kunt u verwijderen via Start -
Configuratiescherm - Software. Zoek in de lijst naar MJO en kies verwijderen.
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Gebruik van de ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting”

Start

Gebruik de snelkoppeling. Excel wordt geopend. Afhankelijk van de instellingen in
Excel verschijnt onderstaande boodschap.

Ci\Documents and Settingsial UsershStart
MenulProgramsiReedBusinessiCalculatie. <ls bewvat macra's,

Marcro's bevatten mogelijk virussen, Het is meestal veiliger om macro's uit te
schakelen, maar als de macra's betrouwbaar zijn, kan er enige functionaliteit
vetloren gaan,

i Macro's uitschakelen [ Macra's inschakelen ] [ Meer info

Kies hier Macro’s inschakelen. De macro’s zorgen voor de werking van de diverse
menuknoppen. Als bovenstaande boodschap niet verschijnt en de menuknoppen ook
niet werken, staat waarschijnlijk de macro beveiligingsniveau op “Hoog” of “Erg
hoog”. Met de menukeuze Extra - Macro - Beveiliging, kunt u het
beveiligingsniveau instellen op “Gemiddeld”. Sluit Excel en start de ZEKER WETEN-
tool “MJO-begroting” opnieuw.

Eerste keer starten

Als de ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting” voor de eerste keer wordt gestart, wordt
u via onderstaande zes schermen gevraagd naar informatie die nodig is om de
ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting” goed te laten werken. Daarna komt u in het
scherm MJO-begroting.

[Microsoft £
vwoor het ophalen wan de kostengegewvens wanafl de sites wan Reed Business moeten een aantal gegevens ingesteld worden. U wordt nu gevraagd deze in te
wullen

xiée"fﬁsﬁé'-'iﬁ;‘t‘E[i‘iﬁg‘e‘w 176 X xiée"rﬁsﬁé'-'iﬁ;‘t‘E[i‘iﬁg‘éﬁ'ﬁ

Maarm van uw bedrif Straat en huisnummer van uw bedrijf
Annuleren Annuleren

|Reed Business |Hanzestiaat 1|

l'lée“i‘l‘"l”é”r‘lé"‘i'i'i"s"t'E[i;il:l'g-'én:' '3 v 5 l'lée“i‘l‘"l”é”r‘lé"‘i'i'i"s"fE[i;il:l'g:én:'iﬂ"
Postcode en plaats van uw bedrijf Contactpersoon van uw bedrijf
Annuleren Annuleren

| 7006 RH Dostinchem |J.J. Jarssenz

Mgemene instellingen 576 ] Kléé'm’éﬁé"'ii'i”s't"e*[i'iﬁ'g'én"ﬁf'

Emailadres waarmee u bij Reed Business geregistreerd oK ‘wachtwoord waarmee u bij Reed Business oK
bent - getegistreerd bent -

Annuleren Annuleren

|J anssenzidimailprovider.nl wachtwoord
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De werkbladen

o - @ Al -0 . G-o-A- B

] E F G H 4 K L~
@
heid Iheid Bewerki per eenheid
eeeeeeeeeeeee lusief AKW AKW %  totaal I

I &
¢4 W\MIO-begroting { M-overaicht { Settings / 11 >
Tekenen~ [ | Autoiormen = d-L-A-=s=msadi s
Gereed nun

De ZEKER WETEN-tool “MJO-begroting” heeft drie werkbladen:
e MJO-begroting. Hier kunnen posten toegevoegd en verwijderd worden.
e MJO-overzicht. Deze wordt vanuit MJO-begroting bijgewerkt via de knop | Gverzicht |
e Settings. Deze wordt gebruikt voor het (éénmalig) vastleggen van specifieke
data, bijvoorbeeld inloggegevens, bedrijffsgegevens en gegevens die nodig
zijn voor de goede werking van de ZEKER WETEN-tool “meerjarig begroting”.
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Settings

Via de knop

www.beheerenonderhoudkosten.nl in een nieuw scherm geopend. U wordt
automatisch ingelogd.

bestand Bewerken Bedd Fovorten Exra Help
) O HRG S

adres | &) hepi

Google [G~ ] Utvoeren o 8 + M v PRk o 0 oebiokheerd

BehesrEnOnderhaukosten i s een

(e EeeT———— )
BEHEERENONDERHOUD \sMciinily
T

Kostengegevens -
Kostenkengetallen Prizen. Normen en Tarisven Prg Indexen_prognoses

Mijn profiel

Welkom, T. Test08 KIGO u bent nu ingelogd

Beste abonnee van BeheerEnOnderhoudkosten
U heeft toegang tot alle kostenbestanden waar u een abonnement op heeft. Verder heeft
u toegang tot: materiaalprijzen, huurprijzen van materieel, uurtarieven, arbeid- en

i ji i dexen, registraties

energie,
en prognoses en de applicatie onwerkbaar weer.
op BehesrEnOr

Alle nl worden doorlopend door
onze kostendeskundigen. U werkt dus altjd et actuele ciffers

PROJECTANALYSE VAN DE MAAND

Verbouwing postkantoor tot
te 0

o] B cerar &~

) wstlingen~

co e cos| Y

Zeker weten.

Veelgestelde ragen v

Vakbeurs Facilitair
Van 14 tm 16 januari 2009. Bezoek ons in stand
2.013!

Gratis voor alle gebruikers

Lees meer.

ledre maan zorgen we voor een actueel en voosid
project, D ken varizren van een schooitot beckffspand
enmesr. U vindt er eon ke afoeeking,
omschrivingen, idsdur van de bouw masr uteraard ook
sl geindexeerde kosten van ot belrefiende project

Ukunt inons archiet alle projecien bekgken en uw

Elgeresd

Samenwerking met softwarepartner

B O e
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in het menu van het blad MJO-begroting wordt de website
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Instellingen Internet Explorer

Het is mogelijk dat de website niet in een nieuw scherm wordt geopend. U kunt dan
de instellingen van Internet Explorer aanpassen.

Kies in het Internet-Explorermenu Extra en vervolgens Internet-opties.

" E-mail en niguws » P
] x |2 5 ) AL B ]
S g 7 =~ L Pop-upblokkering (- = ']

Invoegtoepassingen beheren. ..
Adres @j http:fwww, beheerenonderhoudks|  Synchroniseren...

Edit with XML Spy
Google - oeren Eg} L s I
ogle [ Sun Java Console i

BeheerEnOnder|

Ga naar tabblad Geavanceerd. Zorg er voor dat “Vensters opnieuw gebruiken bij het
activeren van snelkoppelingen” niet is aangevinkt. Klik op OK.

pap o)
Algemeen Beveiliging Frivacy Inhoud &lgemeen Beveiliging Privacy | Inhoud
“Yerbindingen Frogramma's | Geavanceerd Werhindingen Programma's | Geavanceerd
Instellinger: Instelingen:
|2 ) Noait :Ai
] Achtergrondkleuren en -afbeeldingen afdikken [ Mapweergave voor FTP-sites inschakelen [
é Beveiliging = Melden wanneer het downloaden is voltooid
[] Actieve inhoud mag worden uitgevoerd in bestanden op mijn c|_ | [ Melding van elke sciptfout weeigeven
[] Actieve inhoud van cdroms mag worden uitgevoerd op mijn o [ Menu met persoaniike favoristen inschakelen
[ Controleren of de sarver een certificast heeft ingetrokken [opn Magelifheid woor geplande synchranizatie van off line items in
Controleren of de uitgever een cerlificaat heeft ingetrokken Miet-gebruikte mappen in Geschiedenis en Favarieten sluiten [
[] De map met tidelike Internet-bestanden leegmaken wanneer « Owvergangen tussen pagina's inschakelen
[[] Gecodeerds pagina's niet op schiff opslaan Passiet FTP-protocal gebruiken (vaor compatibiliteit met firewa
Gedownloade programma's op handtekening controleren URL's altijd al: UTF-8 verzenden [opnieuw opstarten noodzak
Geintegreerde Windows-verificatie inschakelen [opnieww opst e gebruiken bif het activersn van snelkoppeli
Profielassistent inschakelen ‘Wizuele stilen op knoppen en besturingzelementen wan webpz)
[ Software mag worden uitgevoerd of geinstalleerd, zelfs al: de Yloeiend schuiven gebruiken |
S5L 2.0 gebruiken @ Toegankelikheid
S5L 3.0 gebruiken [ aslt-tekst alijd uitbreiden voor afbesldingen
[ TLS 1.0 gebruiken V [ Systeeminvoegteken verplastsen met focus- of selectlaverandi\"
2] 2] 2] I 2]
I Standaardinstelingen herstellen I Standaardinstelingen herstellen I

=pass L (n]:4 ] l Annuleren ] l Toepazzen ]

Het maken van een MJO-begroting

Het maken van een nieuwe MJO-begroting begint met het openen van de
geinstalleerde en al met bedrijfsgegevens vooringevulde MJO .xls.

Na het openen verschijnt als eerste een scherm waarin u het bouw-/renovatiejaar
moet invullen. Dit is het bouwjaar van het object of het jaar waarin de laatste
renovatie heeft plaats gevonden. Dit jaar is het startjaar voor de onderhoudscycli van
dit object.

Als tweede verschijnt een scherm om de horizon in jaren in te geven. Hiermee geeft
u aan over welke periode in jaren, gerekend vanaf het huidige jaar, u de
onderhoudsmomenten wilt gaan plannen.

Eventueel kunt u in de groene cellen C1 t/m C6 de naam en het adres van de
opdrachtgever invullen en in C9 en C10 het adres van het complex waarvoor de
begroting wordt samengesteld.
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Imitralisatie begroting 1/2 Imtialisatie begroting 212

Bouwjaar of renovatiejaar Hotizon in jaren van de begrating
Annuleren Annuleren

| 2008 (5]

Het werkblad is nu klaar om gevuld te worden met posten welke worden opgehaald
vanaf www.beheerenonderhoudkosten.nl of uw eigen posten.

Toevoegen post vanaf www.beheerenonderhoudkosten.nl

Onderstaand een voorbeeld van het overnemen van posten vanaf de website
www.beheerenonderhoudkosten.nl.

Klik op de knop IS in het menu van het werkblad MJO-begroting. Het
volgende scherm wordt in de browser geopend.

B Gerhoudasien " Fome ~Werosol THernel Txplorer provided by Reed Bustness BEEs

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help >
) O KRG S * @ 2-L0n

acres Dot o] B cerar &~

Google [G voeren Pk, 0 gebckicerd © mstsingen~

ortact | | -| P
(proeseeeeesps— )
BEHEERENONDERHOUD KRRl Zeker weten.
TR
Kostenkenetalen rizen. lvses lnderen

Welkom, T. Test08 KIGO u bent nu ingelogd

Beste abonnee van BeheerEnOnderhoudkosten

heeft

. Vakbeurs Facilitair
Van 14 tm 16 januari 2009. Bezoek ons in stand

Al o words S

onze kostendeskundigen. U werkt dus aljd met actuels ciffers. o1

Gratis voor alle gebruikers
PROJECTANALYSE VAN DE MAAND

Verbouwing postkantoor tot
10 \

Samenwerking met softwarepartner

Elgeresd B O e

Klik op Kostengegevens en vervolgens Kostenkengetallen.

© Reed Business 9van 15



7| =] Handleiding

acves @ v D @~

@ instlingen~

: vt o Y

e T
BEHEERENONDERHOUD KeRleiB il Zeker weten.
S

« Kostengegevens + Kostenkengetallen

Kostenkengetallen
o ver

lot zichthaar bete
tot bijvoorb

U heeft nog geen sslectie gemaakt, bsheeranondsrhoudkosten.nl bevat 1719 tabsllen met kostengegevens

Uw specifiske kosten niet gevonden? Kkt u ook eens op wiw Bouikosten.nl of wuw, GWWikosten nl

» Bouwkosten » GWW » Schilderen  » Bouwaroducten » Bouwtechniek > Bouvnieuws » Architectuur ™
100 © Trusted ses

Maak een keuze uit de diverse mogelijkheden. Volg bijvoorbeeld het pad:

PRODUCTKEUZE Meerjarig onderhoudskosten
TABELDEELKEUZE Bouwdeelkosten
CLASSIFICATIEKEUZE Element (SfB 1)
CLASSIFICATIEKEUZE 4 Afwerkingen
CLASSIFICATIEKEUZE 4.7 Dakafwerkingen
CLASSIFICATIEKEUZE 4.7.1 Afwerkingen
CLASSIFICATIEKEUZE 4.7.1.1 Vlakke dakafwerkingen

Onder de kaders wordt vervolgens de tabeltitel “Kosten meerjarig onderhoud daktrim,
plat dak, aluminium” weergegeven.

coontje met slot zichtbaar betekent dit dat u hierop geen abonnement heeft. Wanneer u bij Productkeuze
ificeren tot bijvoorbeeld de classificatiekeuze op element- of gebouwniveau.

eerEnOnderhoudkosten.nl: nu nog sneller en efficiénter door verschillende aanpassingen en vei|

Meerjarig onderhoudskosten « Bouwdeelkosten « Elernent (SfB 1) « 4 Afwerkingen

4.7 Dakafwerkingen 4.7.0 Algemeen 4.7.11
4.7.1 Afwerkingen 4.7.1.5
4.7.2 Bekledingen

specificke kosten niet gevonden? Kijkt u ook eens op wwew. Bowwkosten.nl of wwew, GWWYkosten. nl

Klik op deze titel en het volgende scherm verschijnt.
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ZEKER WETEN TOOL
MJO-BEGROTING | - |

omsehrijving

C Omschrijving
L Daktrirn van blank aluminium. Standaard leveringslengte 2 5 m

Bekijk de grotere

atheeldingen.
Tabel Terug naar baven
Maatregel Reserveringskosten
per m per jaar bij
onderhoudsniveau
Normaal Uitgebreid
Onderhouden @ 027 0,88
Herstellen gebreken oo oog
Vervangen 021 0,16 0,04
Exclusief Terug naar baven

+ verticaal transport;
s mastiekhoek;
+ randstroken.

Klik in de tabel op het bedrag van uw keuze (in het voorbeeld 0,14) en onder het
bedrag verschijnt een venster met de onderbouwing van het bedrag en de knop

. Klik op en de onderbouwing wordt klaargezet op de

webservice om in de begroting te worden opgenomen.

|J.__J_ |

Bekijk de grotere
afbeeldingen.

Tabel Terugy naar boven

Maatregel Reserveringskosten
per m per jaar bij

onderhoudsniveau

Eemvoudig Normaal Uitgebreid

l-....' 014 15273 088

Recept Eenvoudig basisenderhoud daktrim 45 x 60 mm, plat dak, aluminium

Handeling Omschrijving Een- Hoe- % Frequentie Manuren Hosten Reserveringfir
heid weel- bew
heid Eenh Tot Eenh Tot -AKW -+AKW

Controleren Controleren m 1,000 100% 1upers 040 040 007 0,08

algehele staat, jaar

eenvoudig

onderhoud

daktrim, plat dak,

aluminium
Technisch Eenvoudig mo 1,000 100%  1xpers 016 08 0,03 0,03
onderhoud, onderhoud jaar
eenvoudig daktrim, plat dak,

aluminium
Inspecteran Inspecteren m 1,000 100% 1xperid 027 027 002 0,0z

eenvoudig jaar

onderhoud

daktrim, plat dak,

aluminium
TOTAAL m 1,000 0,12 0,14
KOSTEN PER EENHEID m 0,12 0,14
Herstellen gebreken 002 0o 0,00

Ga nu terug naar het werkblad MJO-begroting in Excel. Met de knop

kunnen de gegevens in de begroting worden opgenomen. Voor het overnemen van

een volgend gegeven, doorloopt u dezelfde procedure.

© Reed Business
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Tip: wanneer u meerdere gegevens vanaf de website wilt overnemen, werkt het sneller als u

niet steeds de browser sluit en met de knop NS vcecr terug gaat naar
www.beheerenonderhoudkosten.nl maar met Alt-Tab of via de Windows taakbalk heen en weer
gaat tussen Excel en Internet Explorer.

Na het overnemen ziet het werkblad MJO-begroting er als volgt uit:

n
45 W\MI0-begroting { MO-verticht ] Sattings / I<T >
Tekenen~ [t |autovormen- N N JOH AT B E O L-A-EFSAD KFF FEacom@BE2es A%

Gersed hum

Vergeet niet de post een naam te geven, deze wordt overgenomen in het MJO-
overzicht (in het voorbeeld is dit “Onderhoud daktrim”).

Toevoegen eigen post

Om eigen posten toe te voegen, klikt u op de knop ISl in het menu van het

werkblad MJO-begroting. Eigen posten zijn regels in de MJO-begroting die niet
worden overgenomen van de website www.beheerenonderhoudkosten.nl. Het
volgende scherm leidt u door de procedure.
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Kies ementcode en’specifiear Post ]

| 52 Afvoeren j oK

Omschrij¥ving post

Schoonmaken afwosren Cancel

Cnderhoud

Eenheid | m
Hoeveelheid | z0
Bewerkingspercentage | 100 I
Kosten per eenheid | 1,25

AKW Percentage | 12,5

Als eerste kiest u een NL/SfB-element uit het dropdownmenu waaronder de post in
de begroting moet worden opgenomen. Vervolgens vult u de omschrijving en overige
velden van de post in. Na klikken op “OK” wordt de post opgenomen in de begroting.
Daarna moet u zelf nog het berekende bedrag uit de kolom “Kosten totaal” plaatsen
in de betreffende jaren waarop het betrekking heeft.

£ Microsaft Excel - MJOTE991230113053.x] TEX
Ed] gestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Extra  Data  Vemster Help  Adobe PDF .8 X

DEHRS SRITE X% - 2= -4l i e - @ e v - B 7 U EEEEDem RS w-H-A [
a @ g2 .

C D E F G H | J K L |
q By Overzicht
2
3
4 | Opdrachtgever Naam
5 Adres
& Postcode + woonplaats
7
-1
9 [Complex Adres
10 Postcode + woonplaats
Al Bouwfrenavatiejaar 2005
12
Horizan in 50
13 jaren
14
15 Code/Post  Maatregel Omschrijving Eenheid Hoeveelheid Bewerkings Kosten per eenheid Kosten  Vervan ging ¢
16 percentage exclusief AKW AKW %  totaal na..Jaar 1
17 2009 201
18 47 Dakafwerkingen
191 Onderhoud daktrim
Eervoudig basisonderhoud daktrim 45 x 60 mm, plat - |m 1,000 13,40% 25,00
20 dak, aluminiurm
21 Controleren Controleren algehele staat, eenvoudig onderhoud daktriim 1,000 100% 0,40 045 04
2 Technisch onderhoud, ee{Eenvoudig onderhoud dakirim, plat dak, aluminiom  |m 1,000 100% 0,16 0,13 i}
FEl Inspecteren Inspecteren eenvoudig onderhoud dakirim, plat dak, aldm 1,000 100% 027 0,30
24
25 52 Afvoeren
26 |1 Schoonmaken afvoeren m 0000 100,00%" 125 1250% 28,13
27
28
29 Totaal
30
=

De cellen van een Eigen Post in de kolommen hoeveelheid, bewerkingspercentage,
kosten per eenheid en AKW% kunnen achteraf nog worden aangepast. De totale
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kosten worden opnieuw berekend maar niet doorgeplaatst naar de betreffende jaren.
Dit dient u zelf aan te passen.

Verwijderen van een post

Aan de hand van het hoofdelement en het postnummer kunt u een post uit de MJO-
begroting verwijderen. Elke post heeft een uniek nummer binnen het hoofdelement
(zie kolom Code/Post).

Klik op . in het menu. Tik het hoofdelement en het postnummer in

gescheiden door een punt en klik op OK. De post wordt verwijderd.

Te verwijderen postnummer inclusief nummer van het oK,
hoofdelement, dus bijvoarbeeld 52,1 -

[% Annuleren

[47.1]

MJO overzicht
Nadat u posten heeft toegevoegd, gewijzigd of verwijderd, kunt op ieder moment via

Cwerzicht . .
de knop een overzicht aanmaken. Alleen via deze knop wordt een correct

overzicht gemaakt. Als u rechtstreeks naar het werkblad MJO-overzicht gaat, zullen
veranderingen in de MJO-begroting niet worden verwerkt. Het is dus van belang om
het overzicht steeds via deze knop op te vragen.

Er wordt een overzicht gemaakt voor een periode van tien jaren. De eerste keer dat u
het overzicht maakt, wordt via onderstaand scherm gevraagd in welk jaar het
overzicht moet starten.

Ontbrekende gegevens

Gelieve startjiaar MIO-Overzicht in te geven

Annuleren

%7

|2009

Als het startjaar eenmaal is ingevuld (cel C14) wordt niet meer om een startjaar

gevraagd als u met de knop \M een overzicht maakt. U kunt het startjaar dan
alleen nog wijzigen door cel C14 aan te passen. Om deze wijziging van het startjaar

te effectueren, moet u op de knop \M klikken, die u ook in het MJO-overzicht
linksboven kunt vinden.
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& x B0 mm, plat dak. [ 1 0 [ 0 0 1

i 4> W\ MI0-begroting \MIO-overeicht { Settings /
e L | Autolormen ~ - g-A-=mcadliwsa
Gerend wm

Afdrukken en opslaan

Met de standaard Excel functies is het mogelijk om het MJO-overzicht maar ook de
MJO-begroting af te drukken en eventueel naar een klant te sturen. De instellingen
zijn vooraf ingesteld, maar kunnen natuurlijk aangepast worden.

Met de Excel menukeuze Bestand - Opslaan als, kunt u aan het Excelsheet een
herkenbare naam geven, bijv. overzicht103.xls of OnderhoudWoning.xls. Standaard
wordt de naam MJOxx.xls aan het Excelsheet gegeven, waarbij xx staat voor een
uniek nummer.

Tip: Als u geen print maar het complete excelsheet naar een relatie wilt sturen, denk er dan aan
dat in het Settings-blad uw privé-gegevens staan, zoals gebruikersnaam en wachtwoord.
Wellicht wilt u deze gegevens eerst wissen voordat u het Excelsheet verstuurd.

Systeemeisen

Besturingssysteem: Windows XP, Windows 2000 of Windows Vista
Microsoft Windows® Installer 3.1 (MSI 3.1) of hoger (om msi te unpacken)
Excel: 2007, 2003

Microsoft Internet Explorer 5.01 of hoger

© Reed Business 15 van 15




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000500044004600206587686353ef901a8fc7684c976262535370673a548c002000700072006f006f00660065007200208fdb884c9ad88d2891cf62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef653ef5728684c9762537088686a5f548c002000700072006f006f00660065007200204e0a73725f979ad854c18cea7684521753706548679c300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020b370c2a4d06cd0d10020d504b9b0d1300020bc0f0020ad50c815ae30c5d0c11c0020ace0d488c9c8b85c0020c778c1c4d560002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken voor kwaliteitsafdrukken op desktopprinters en proofers. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents for quality printing on desktop printers and proofers.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


