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vervaldatum bij Sdu Klantenservice wordt opgezegd via telefoonnummer
(070) 37 89 880. Ook voor informatie over uw lopende abonnement, wijzigingen
of bestellingen kunt u contact opnemen met Sdu Klantenservice.

Voor vragen over abonnementen, producten, betalingen, facturen en/of
technische storingen.

Postbus 20014

2500 EA Den Haag

Telefoon: (070) 37 89 880

E-mail: info@sdu.nl

www.sdu.nl/service

Op alle aanbiedingen, offertes en overeenkomsten van Sdu Uitgevers bv zijn van
toepassing de voorwaarden welke zijn gedeponeerd bij de Kamer van Koophandel
te ‘s-Gravenhage.

©2011 Sdu Uitgevers bv, Den Haag.

Alle rechten voorbehouden.

Behoudens de door de wet gestelde uitzonderingen mag niets uit deze uitgave
worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt zonder voorafgaande
schriftelijke toestemming van de uitgever.

Uitgever en auteurs verklaren dat de Tool MJOB en bijbehorende handleiding op
zorgvuldige wijze en naar beste weten zijn samengesteld, evenwel kunnen
uitgever en auteurs op geen enkele wijze instaan voor de juistheid of volledigheid
van de informatie. Uitgever en auteurs aanvaarden dan ook geen enkele
aansprakelijkheid voor schade, van welke aard ook, die het gevolg is van
handelingen en/of beslissingen die gebaseerd zijn op bedoelde informatie.
Gebruikers van de Tool MJOB en bijbehorende handleiding wordt met nadruk
aangeraden deze informatie niet geisoleerd te gebruiken, maar af te gaan op hun
professionele kennis en ervaring en de te gebruiken informatie te controleren.
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INSTALLATIE VAN DE TOOL MJOB

Ga naar de website van beheerenonderhoud.nl en download het bestand
TOOL_MJOB_V1.2.MSI, te vinden onder menu TOOLS, MJOB.

Dubbelklik op het bestand om het uit te voeren. U wordt via schermaanwijzingen door de
installatieprocedure geleid.

Naast MJO.XLS wordt ook de SOAP TOOLKIT en MSXML6 geinstalleerd, dit om de communicatie
met de web-service vanuit Excel te kunnen realiseren.

Het is mogelijk dat u een melding krijgt dat er een andere (oudere) versie van de
tool is geinstalleerd. In dat geval moet deze oudere versie eerst verwijderd
worden.

Na de installatie van de benodigde bestanden op uw computer, staat er een snelkoppeling
van het programma MJO.xls in het menu START, ALLE PROGRAMMA'’S.

f@ ReedBusiness D‘ B} mM10.xs

» GWWCalculatie, xls
BK-BOCalculatie. xls

Alle programma’s

VERWIJDEREN VAN DE TOOL MJOB

De Tool MJOB kunt u verwijderen via START > CONFIGURATIESCHERM —> SOFTWARE.
Zoek in de lijst naar MJO en kies VERWIJDEREN.

\ﬁi Geinstalleerde programmma's: [ uUpdates weergeven Sorteren op: | Yaam w

Programma's
wijzigen of
werwijderen (Al-+L1) t ondersteunends informatie.

G ; zelden
ik, o f ijderen 4 ijizigingen in dit programmma wilk .
E ca EE Co e, ]

Mieuwe
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GEBRUIK VAN DE TOOL MJOB

START

Gebruik de snelkoppeling. Excel wordt geopend. Afhankelijk van de instellingen in Excel
verschijnt onderstaande boodschap.

Beveiligi ngswaanschiwing, 1

CiiDocuments and Settingsiall UserstStart
MenuiProgramsiReedBusinessiMI0, xls bevat macro's,

Macro's bevatten mogelijk virussen. Het is meestal veiliger om macro's uit te
schakelen, maar als de macro's betrouwbaar zijn, kan er enige functionaliteit
verloren gaan.

mero‘s utschakelen i [ IMacro's inschakelen ] [ Meer info

Kies hier MACRO’S INSCHAKELEN. De macro’s zorgen voor de werking van de diverse
menuknoppen. Als de bovenstaande boodschap niet verschijnt en de menuknoppen ook niet
werken, staat waarschijnlijk het macro-beveiligingsniveau op Hoog of Erg hoog.

Met de Excel-menukeuze EXTRA = MACRO - BEVEILIGING kunt u het beveiligingsniveau
instellen op Gemiddeld. Sluit het programma Excel af en start de Tool MJOB opnieuw.

Bij Excel 2007 en hoger verschijnt direct onder het lint een beveiligingswaarschuwing. Klik
via dit lint op OPTIES en klik in het daaropvolgende scherm op DEZE INHOUD INSCHAKELEN
en klik vervolgens op OK.

BE G CE B - MJOxIs

Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren

J % ‘Arial '|10 A= g"@ [ =iTekstterugloap
Plakken e all B || W | |eisletoom | | St i ||| | 2 £=|| = samenvoegen en cent
g Lettertype [ Uitlijning
@ Beveiligingswaarschuwing Bepaalde actieve inhoud is uitgeschakeld. Opties...
£ |

Microsoft Office-beveiligingsopties

] = 1 = - || |

@ Beveiligingswaarschuwing - Macro's en ActiveX-besturingselementen (8 Post ‘ Verwijder Post
Macro's en ActiveX-besturingselementen - -

Macro's en een of meer ActiveX-besturingselementen zijn uitgeschakeld. Deze actieve inhoud kan virussen

bevatten of anderszins een beveiligingsrisico vormen. Schakel deze inhoud alleen in als u de bron van dit

bestand vertrouwt.

Waarschuwing: er kan niet worden bepaald of deze inhoud afkomstig is van een vertrouwde

bron. Het wordt b len deze inhoud ui te laten, tenzij de inhoud een

essentiéle functionaliteit biedt en u de bron vertrouwt.

Meer informatie

Pad naar bestand:  K:\Programma'MIOB\MIO. xls

() Mij helpen beschermen tegen onbekende inhoud (aanbevalen)

@

Het vertrouwenscentrum openen Annuleren
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EERSTE KEER STARTEN

Als de Tool MJOB voor de eerste keer wordt gestart, wordt u via een aantal schermen

gevraagd naar informatie die nodig is om de Tool MJOB goed te laten werken.
Vul hier de juiste gegevens in.

willlen

Woor het ophalen van de kostengegevens vanaf de sikes van Reed Business moeten een aantal gegevens ingesteld worden, U wordt nu gevraagd deze inte

|I Algemene Thstellingen 176

Maam van uw bedrijf

Straat en huisnurnmer van uw bedrijf

Anruleren |

Inlgemene mstellingen 376

Paostcode en plaats van uw bedrijf

Annuleren |

lﬁ.lgeme ne mnstellingen 476

Contactpersoon wan uw bedrijf

Annuleren |

5|

I Algemene Thstellingen 57t

Ernailadres waarmes u bij Reed Business geregistreerd
bent

Annuleren |

[

. Alzemene thstellingentors

Wachbwaoord waarmee U bij Reed Business
gereqistreerd benk

Anruleren |

2

Nadat de schermen zijn ingevuld, komt u in het scherm MJO-begroting.

6van 18

Voor sommige gebruikers is de toegang tot www.beheerenonderhoudkosten.nl
geregeld via het IP-adres in plaats van een gebruikersnaam&wachtwoord-
combinatie. Als dat voor u het geval is, moet u de schermen ‘Algemene
instellingen 5/6” en ‘Algemene instellingen 6/6’ (e-mailadres- en wachtwoord-
opgave) niet invullen. Als u dit namelijk wel doet, zal de Tool niet juist werken.

© Sdu Uitgevers
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Tool MJOB

DE WERKBLADEN

De Tool MJOB heeft drie werkbladen:

e MJO-begroting. Hier kunnen posten toegevoegd en verwijderd worden.

Overzicht

e MJO-overzicht. Deze wordt vanuit de MJO-begroting bijgewerkt via de knop .

e Settings. Deze wordt gebruikt voor het (éénmalig) vastleggen van specifieke data,

bijvoorbeeld inloggegevens, bedrijfsgegevens en gegevens die nodig zijn voor de

goede werking van de Tool MJOB.

[n WIETosoTt EXCels MO8 55123011300 3ixIs:

iCTosoft EXcel - 101859123011 305315

B2] gestand  Bowerken Besid Iuosgen Opmask  Edra Data  Nenster Help B gestand Bewerken Eeeld Iwoegen Opmask Extra Data Yenster Help =
DEHRS SR/ VE &L & &z -4kl @pow -@in - B [F[E-SA : DEHRS GLIVE $DLE-& iy @ oo -@giw0 - AL 5
E31 - £ =1 - b3
A E € D E F G B A E] c D E F EllN
q Overzicht A Overzicht ml
> 1 | Samenstelling Bedriffsnaam Gemeente Voorbeeld
3 2 res Straatweglaanallee 44
4 | Opdrachtgever Haam 3 ‘Woonplaats 0000 AA
: ad 4 Contactpersoon Dhr. K. Lerk
res ‘
? Postcade + woonplaats 5 Gpirachigerer -
a 7 Adres
¥
) (T T TS g Posteade +woonplaats
10 Postcade + woonplaats 10 Complex Adres
1 Bowwlrenovatiejaar 2005 " Postoods + woanplaais
12 12 Bouwtenovatisjaar 2008
Horizon in &0 e 1
13 [jaren 14 Startjaar MJO-overzicht ]
14 15
15 CodefPost Maatregel Omschrijving Eenheid Hoeveelheid Bewerkings Kosten per een 13 Jaar
| 1 z
1? EorECiog . criief (30 18 Code/Post Omschrijving Eenheid 0 1
19
18 0 Totaal 0 0
2 Totaal 2
5 2
& 3
E 24
b7 E3
% »®
% 7
5 8 L]
B 3
2 | a0 |
=l — Yl 31 ‘:
W« » nf\MIO-begroting { MIO-overzicht £ Settings / [l [ W 4 r nf\ MIO-begroting ) MIO-overzicht 4 Settings / I<l m | @l
Gereed MUM SCRL Gereed MUM SCRL
Tabblad MJO-begroting Tabblad MJO-overzicht
[z Hicrosoft Excell- MIO 1899123011306 3 xls
] gestand Gewerken Besid Invosgen Opmssk Extta Dats Venster Help
DEHRSSRIVE &KLRA-F 9- @ x4l il Do @i - BE
L5 - A
A B c D E F G H 1 J
1 FirstRow 18
2 |swh_identifier  RE_MJO
3 Emailadres
4 Wachtwoord
5 B&0 wurw beheerenonderhoudkoster.nl
6 M
7 m
8 13
9 |LastRow 20
10 MaxPost
11 |Bedrifsnaam  Gemeente \oorbesld
12 [Adres Straatweglaanallee 44
13 Woonplasts 0000 A4
14 |Contactpersoan Dhr. K. Lerk
16 | Senice
16
17
18
18 11 Bodermvaorzieningen
20 13 Voeren op grondslag
21 18 Funderingsconstructies
2 17 Paalfunderingen
2 21 Buitemwanden
24 22 Binnenwanden
25 23 Vloeren
% 24 Trappen en hellingen
a7 27 Daken
2 26 Hoofddraagcanstructies
2 31 Buitemwandopeningen
Ell} 32 Binnenwandopeningen
El 33 Vloeropeningen
2 34 Balustrades en leuningen M
W 4 » wf\ MIObegioting / MIG-overdcht ) Settings / I<] I 1 [=11
Gereed NUM SCRL
Tabblad Settings
© Sdu Uitgevers 7 van 18
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Via de knop in het menu van het blad MJO-begroting wordt de website van
beheerenonderhoudkosten.nl in een nieuw scherm geopend. Het inlogproces verloopt
geheel automatisch.

welkom, uw naam hier | miin account
Help Contact

BEHEERENONDERHOUD [(e&i{ig}

RUIM 100.000 KOSTENGEGEVENS

OBJECTIEF
ACTUEEL
ONDERBOUWD

Home Productinformatie Tools Uitloggen

VOOR BEGROTEN, CALCULEREN EN TOETSEN

Laatste update : 13 oktober 2011

bijvoorbeeld: beton of bestraten

PROJECTANALYSE PROBEER HET GERUST KOSTENTRENDS

Elsevier kostenindex onderhoud

Ook als u nog geen abonnee bent
kunt u gerust rond kijken op deze
website. De volgende stap:

ONTDUPLEXTE WONING TE HILVERSUM

Regelmatig zorgen we voor een actueel en
voltooid project. Dit kan variéren van een

totaal. vanaf 1998
4e kwartaal 1997 = 100

school tot bedrijfspand en meer. Bij tabblad -we__n 1395
projecten vindt u verschillende projectanalyses | - abonnement afsluiten
met een duidelijke afbeelding, omschrijvingen - bel | 1390
en tijdsduur van de bouw, maar uiteraard ook L
alle geindexeerde kosten van het betreffende !
project. Duurzaamheid, 138,0
LEES MEER » energiebesparing en >
monumenten: een goede 137,58
" Bij de restauratie 137.0
\ €n renovatie van 3e de 1e 2e
MEEST BEKEKEN \ historische kw10 kw.10 kw.11  kw.11
Gording, vuren, dragend op metselwerk, met lasverbinding, afmeting 75 x 175 mm > gebouwen zijn er TOOLS
volop kansen om 3
CBS-consumentenprijsindexcijfers (CPI) alle huishoudens, jaarcijfers > EEEIEE Meerjarig onderhoud
zuiniger,
_ fortabeles ilieuvriendeliker t
Vervangen defect expansievat > e Calculeren

maken — soms met relatief eenvoudige
ingrepen. Neem warmteverlies via het
venster.

Onwerkbaar weer

WAT ZEGT DE KLANT

van de beek

ilati i en EnergieTool
beter dan isoleren
Dat scholen kampen met een slecht

binnen- klimaat is al jaren bekend. In een

GERT VAN DE BEEK

€€ Altiid actuele informatie binnen
handbereik

bouwadvies

”

8van 18

er pport werd al
dat de luchtkwaliteit in klaslokalen in het
stookseizoen sterk terugloopt.
Adviesbureau Beekink bewijst met haar
Frisse Scholen 2.0-concept dat
klimatiseren beter is dan isoleren.

GEBRUIKERSSESSIES
Profiteren van uw abonnement?
Kom naar de gebruikerssessie!

aanmelden >

© Sdu Uitgevers
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INSTELLINGEN INTERNET EXPLORER

Het is mogelijk dat de website niet in een nieuw scherm wordt geopend. U kunt dan de
instellingen van Internet Explorer aanpassen.

Kies in het Internet-Explorermenu EXTRA en vervolgens INTERNETOPTIES.

—

L Ad 9‘ ht?pg//www.beheerenonderhcudkosten.ljll/

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Help
| Browsegeschiedenis verwijderen...

I

w e ‘dBeheerEnOnderhoudkosben.

Pop-upblokkering
| Phishingfilter
BEHEEREN Invoegtoepassingen beheren

RUIM 100.¢

OBJECTIEH
ACTUEEL
ONDERBOJ

Windows Messenger

Diagnose Connection Problems...
Create Mobile Favorite...
Sun Java Console

VOORBEGR] intemetopties |

Ga naar tabblad Geavanceerd. Zorg er voor dat Vensters opnieuw gebruiken bij het
activeren van snelkoppelingen niet is aangevinkt. Klik op OK.

‘Internet-opties 2 I Internet-opties wafe.s)
| Algemesn | Beveligng |  Privacy | Inhoud | | Algemeen |  Beveigng |  Privacy | Inhoud |
| Verbindingen I Programma's [ Geavanceerd | Verbindingen I Programma's | Geavanceerd

Instellingen: Instellingen:

&) O Moot [a]
Mapweergave voor FTP-sites inschakelen
Melden wanneer het downloaden is voltooid

[[] Melding van elke scriptfout weergeven

[] Achtergrondkleuren en -afbeeldingen afdrukken 1
| & Beveiliging
[[] Actieve inhoud mag worden uitgevoerd in bestanden op mijn ¢

1l

[[] Actieve inhoud van cd-roms mag worden uitgevoerd op mijn [[] Menu met persoonlike favoristen inschakelen

[[] Controleren of de server een certificaat heeft ingetrokken (opn Mogelikheid voor geplande synchronisatie van off line items in
Controleren of de uitgever een certificaat heeft ingetrokken Niet-gebruikte mappen in Geschiedenis en Favorieten sluiten (
[[] De map met tiidelike Intemet-bestanden leegmaken wanneer « Overgangen tussen pagina's inschakelen

[[] Gecodeerde pagina's niet op schif opslaan Passief FTP-protocol gebruiken (voor compatibiliteit met firewa

Gedownloade programma's op handtekening controleren URL's altijd als UTF-8 verzenden (opnieuw opstarten noodzak
Geintegreerde Windows-verificatie inschakelen (opnieuw opst El ebruiken bij h 0[||:|E|il
Profielassistent inschakelen Visuele stilen op knoppen en besturingselementen van webpe|
[[] Software mag worden uitgevoerd of geinstalleerd, zelfs als de Vloeiend schuiven gebruiken ‘
SSL 2.0 gebruiken &3 Toegankelikheid
SSL 3.0 gebruiken ! [[] Alttekst altid vitbreiden voor afbeeldingen
“ [T] TLS 1.0 gebruiken el \} [ | [[] Systeeminvoegteken verplaatsen mat‘focus- of selecliever‘and‘]j‘
(23| I | 2] < i >

[ Standaardinstelingen herstellen ] [ Standaardinstellingen herstellen ]

Toepasser l OK I [ Annuleren ] I Toepassen I

© Sdu Uitgevers 9van 18
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HET MAKEN VAN EEN MJO-BEGROTING

Het maken van een nieuwe MJO-begroting begint met het openen van de geinstalleerde en

al met bedrijfsgegevens vooringevulde MJO.xls.

Na het openen verschijnt als eerste een scherm waarin u het bouw-/renovatiejaar moet
invullen. Dit is het bouwjaar van het object of het jaar waarin de laatste renovatie heeft
plaats gevonden. Dit jaar is het startjaar voor de onderhoudscycli van dit object.

Als tweede verschijnt een scherm om de horizon in jaren in te geven. Hiermee geeft u aan
over welke periode in jaren, gerekend vanaf het huidige jaar, u de onderhoudsmomenten
wilt gaan plannen.

Eventueel kunt u in de groene cellen C1 t/m C6 de naam en het adres van de opdrachtgever
invullen en in C9 en C10 het adres van het complex waarvoor de begroting wordt
samengesteld.

Initialisatie begroting 272

Initialisatie begroting 172

Bouwijaar of renovatiejaar

Harizan in jaren van de begroting
Annuleren Annuleren

Het werkblad is nu klaar om gevuld te worden met posten welke worden opgehaald vanaf
www.beheerenonderhoudkosten.nl of uw eigen posten.
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TOEVOEGEN POST VANAF WWW.BEHEERENONDERHOUDKOSTEN.NL

Klik op de knop
Het nuvolgende scherm wordt in de browser geopend.

BEHEERENONDERHOUD (&3] Home

RUIM 100.000 KOSTENGEGEVENS

OBJECTIEF
ACTUEEL
ONDERBOUWD

VOOR BEGROTEN, CALCULEREN EN TOETSEN

Productinformatie Tools

in het menu van het werkblad MJO-begroting.

welkom, uw naam hier | min account

Help Contact Uitloggen

Laatste update : 13 oktober 2011

bijvoorbeeld: beton of bestraten

PROJECTANALYSE PROBEER HET GERUST

EZHE) oo > J e > R oriscin > susuoren |
hulp bi »

KOSTENTRENDS

Ook als u nog geen ab bent

Elsevier kostenindex onderhoud

ONTDUPLEXTE WONING TE HILVERSUM 7
3 kunt u gerust rond kijken op deze
Regelmatig zorgen we voor een actueel en

voltooid project. Dit kan variéren van een eticitacDelvolqerdeisiap:
school tot bedrijfspand en meer. Bij tabblad - brochure aamragen
projecten vindt u verschillende projectanalyses | - 2bonnement afsluiten
met een duidelijke afbeelding, omschrijvingen n I
en tijdsduur van de bouw, maar uiteraard ook
alle geindexeerde kosten van het betreffende
project Duurzaamheid,
LEES MEER » energiebesparing en
monumenten: een goede

Bij de restauratie
en renovatie van

MEEST BEKEKEN S
historische
Gording, vuren, dragend op metselwerk, met lasverbinding, afmeting 75 x 175 mm > gebouwen zijn er
volop kansen om
CBS-Ce ijsi ijfers (CPI) alle , jaarciffers 2o orece.
zuiniger,
fortabeler i delijker t
Vervangen defect expansievat > Calbidssc A il ol

maken — soms met relatief eenvoudige

osten.nl Home Productinformatie  Tools

hulp

bijvoorbeeld: beton of besire

Onder ‘Kaosten’ vindt u de vier kostenbestanden van BeheerEnOnderhoudkosten.nl waarop u zich kunt abonneren.

Bouwdeelkosten Conditienormen en -kosten Meerjarig onderhoudskosten

Aanbrengkosten bouwdelen Bouwkundig
Herstelkosten e Installaties

Onderhoudskosten Installatietechnisch

Terreininrichting
Sloopkosten

Vemvangingskosten

Schoonmaakkosten
Kengetallen bedrijfspanden
Kengetallen instellingen
Productie- en arbeidsnormen

Schoonmaakkosten

© Sdu Uitgevers

totaal. vanaf 1998
4e kwartaal 1997 = 100
1395

139,0
1385
1380
1375
137,0
3e 4e 1e 2e

kw.10 kw10 kw.11  kw.11

TOOLS

Meerjarig onderhoud

Calculeren

welkom, U naam hier | min account

Help Contact Uitloggen

>
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Tool MJOB Handleiding

Selecteer in het linkerdeel van het scherm achtereenvolgens op MEERJARIG
ONDERHOUDSKOSTEN, BOUWKUNDIG, 47 DAKAFWERKINGEN, 47.1 AFWERKINGEN.

In het laatste venster wordt de titel van de tabel “Kosten meerjarig onderhoud daktrim,
plat dak, aluminium” weergegeven. Klik op deze titel om de tabel te openen.

welkom, Uw naam hier | miin account

BEHEERENONDERHOUD (¢33} Home Productinformatie Teols Help Contact Uitloggen

bijvoorbeeld: beton of iten hu; n

wekom, Uw naam hier | min account

ostenn Home Productinformatie Tools Help Contact Uitioggen
> R stastsken >

Kosten > Meerjarig onderhoudsko

BOUWKUNDIG (ELEMENT (SFB 1)

bilvoorbeeld: beton of be
+ 21 Buitenwanden SIS eton of b

+ 22 Binnenwanden
+ 23 Vioeren welkom, Uw: niaam hier | min account
................. 3 Home Productinformatie Tools Help Contact Uitloggen

+ 27 Daken
1281 i Kosten > Meerjarig onderhoudskos

+ 37 Dakopeningen
+ 41 Buitenwandafwerkingen

bijvoorbeeld: beton of n hui

+ 47 Dakafwerkingen 47 DAKAFWERKINGEN
+ 52 Afvoeren +47.0 Algemeen

+47.1 Afwerkingen
+ 47.0 Bekledingen Kosten > Meerjarig onderhoudskosten 47.1 AFWERKINGEN | 4 resuliaten

ﬁ T — Kosten mesrjarig onderhoud automatische toumiquetdeur, 3+teugelig

Kosten meerjarig onderhoud betontegel, plat dak, looppad

< s
4f Dakaiwerkingen
47 Dekafwerkingen Kosten meerarig onderhoud daktrim. plat dak. aluminium

Kosten mesrjarig onderhoud, dakpan. hellend dak

47.1 AFWERKINGEN

Klik in de tabel op het bedrag van uw keuze (in dit voorbeeld 0,21).

weelkom, Uw naam hier | miin account

BEHEERI—NONDERHOUDE:E!!“HI Home Productinformatie Toels Help Centact Uitloggen

en hul

bijvoorbeeld: beton of b

* Kosten « Meerjarig onderhoudskosten « Bouwkundig(Element (SfB 1)) = 47 Dakafwerkingen = 47.1 Afwerkingen

terug naar zoekresultaat

KOSTEN MEERJARIG ONDERHOUD DAKTRIM, PLAT DAK, ALUMINIUM

TABEL OMSCHRIVING CONDITIES AFBEELDINGEN TOELICHTING

Reageer op deze kostentabel | download tabel

(.
=

|

onderhouden D, o :

Herstellen gebreken 0.03

=1
=
=
=
=1
=

Vervangen 040 033 024
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Handleiding Tool MJOB

Onder het bedrag verschijnt er een venster met de onderbouwing van het bedrag en de

knop [ Ovememen naar softwarepakket |, K|jk op deze knop. De onderbouwing wordt dan klaargezet op
de webservice.

Tabel

Maatregel Reserveringskosten per m per jaar bij
onderhoudsniveau

Eemvoudig Mormaal Uitgebreid

Handeling Omschrifving Frequentie Manuren Kosten Reservering/r|

Eenh Tot Eenh Tot -AKW +AKW

Contraleren Controleren algehele staat, m 1,000 100% Txpers 042 042 011 013
eervoudig onderhoud daktrim, Jaar
plat dak, aluminium
Technisch Eenvoudig onderhoud dakirim, m 1,000 100% THperd 0,17 017 0,04 0,05
onderhoud, plat dak, aluminium jaar
eenvoudiy
Inspecteren Inspecteren eenvoudig m 1,000 100% 1xperil 0,28 028 0,03 0,03
onderhoud daktrim, plat dak, jaar
aluminium
TOTAAL m 1,000 0,18 0,21
KOSTEN PER EENHEID m 018 021

Als de onderbouwing gereed staat, verschijnt er de melding:

Gegevens staan klaar om over te nemen.

Invoegen

Ga nu terug naar het werkblad MJO-begroting in Excel. Met de knop
klaargezette gegevens in de begroting worden opgenomen.
Doorloop de bovenstaande procedure voor het overnemen van meer gegevens.

kunnen de

Wanneer u meerdere gegevens vanaf de website wilt overnemen, werkt het

sneller als u niet steeds de browser afsluit en weer opent met de knop ,
maar met ALT+TAB of via de Windows taakbalk heen en weer gaat tussen de
vensters van Excel en Internet Explorer.
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Tool MJOB Handleiding

Na het overnemen ziet het werkblad MJO-begroting er als volgt uit:

@] Bestand  Bewerken Beeld Invoegen  Opmaak  Extra  Data  Venster  Help
=] i ¥ GE 9 - 45 @ o ¢ ol T I
c19 ~ ¥ +/ & Onderhoud daktrim
A B C [ D E F G H J

1 Owerzicht

2

3

4 |Opdrachtgever MNaam

& Adras

B Postcode + woonplaats

7

]

9 Complex Adres

10 Postcode + woonplaats

" Bouw/renovatiejaar 2005

12

Horizon in a0

13 |jaren

14

15 |Code/Post Maatregel Omschrijving Eenheid Hoeveelheid Bewerkings Kosten per eenheid Kosten ¥ervanging
16 percentage exclusief AKW AKW % totaal na. Jaar
17

18 47 Dakafwerkingen

1901 Onderhoud daktrim] |

Eenwvoudiy basisonderhoud daktrirm 45 % B0 mm, plat  |m 1,000 13 .40% 25

20 dak, aluriniurn

21 Controleren Controleren algehele staat, eenvoudig onderhoud daktrijm 1,000 100% 0,42 04s

22 Technisch onderhoud, eelEenvoudig onderhoud daktrim, plat dak, aluminium m 1,000 100% 017 019

23 Inspecteren Inspecteren eenvoudig onderhoud daktrim, plat dak, alum 1,000 100% 0,28 03z

24

25

26 Tataal

27

28

Za [
W« » M/\MIO-begroting { MIO-overzicht f Settings / 3 | (2]
Invoeren NUM SCRL

Vergeet niet de post een naam te geven; deze wordt overgenomen in het MJO-overzicht (in
bovenstaand voorbeeld is dit ‘Onderhoud daktrim’).

14 van 18 © Sdu Uitgevers



Handleiding Tool MJOB

TOEVOEGEN EIGEN POST

Eigen Post

Om eigen posten toe te voegen, klikt u op de knop in het menu van het
werkblad MJO-begroting. Eigen posten zijn regels in MJO-begroting die niet worden

overgenomen van de website van beheerenonderhoudkosten.nl.

Als eerste kiest u een SfB-element uit het dropdownmenu waaronder de post in de
begroting moet worden opgenomen. Vervolgens vult u de omschrijving en overige velden
van de post in. Na het klikken op OK wordt de post opgenomen in de begroting.

kiesTElEmentcode en S pecifieer Post ﬂ Kies Elementcode ens pecifieer Post E
o | 52 afvoeren -l

53 whater
54 Gassen

55 Koude-opwekking en -distributie
s Cancel Scheanmaken sfvosren Cancel

57 Luchthehandsling
53 Regeling Klimaat en sanitair

61 Centrale elektrotechnische voorzieningen
62 Krachtstroom

63 Werlichting
&4 Communicatie

Omschrijving post

65 Beveiliging
66 Transport
67 Gebouwbeheervoorzieningen
71 Waste verkesrsvoorzieningen

Onderhoud Onderhaud

Eenheid Eenheid D
Hoeveelheid ’7 Hoeveelheid ’207
Bewerkingspercentage ’7 Bewerkingspercentage 100

Kosten per eenheid ’7 Kosten per eenheid 1,25

AKW Percentage ’7 AKW Percentage 12,5

Daarna moet u zelf nog het bedrag in de kolom Kosten totaal plaatsen in de betreffende
jaren waarop het betrekking heeft.

9 |Complex Adres
10 Postcode +woonplaats
11 Bouw/renovatiejaar 2005
12
Horizan in a0
13 [Jaren
14
15 Code/Post  Maatregel Omschrijving Eenheid Hoeveelheid Bewerkings Kosten per eenheid Kosten Yervanging
16 percentage exclusief AKW AKW %  totaal na. laar
17
18 |47 Dakafwerkingen
19 |1 Onderhoud daktrim
Eenvoudig basisonderhoud daktrim 45 x 60 mm, plat  |'m 1,000 13 40% 25
20 dak, alurninium
21 Contralaren Controleren algehele staat, eerwoudiy onderhoud daktri m 1,000 100% 042 048
22 Technizch onderhoud, eelEerwoudiy ondethoud daktrirn, plat dak, aluminiom i 1,000 100% 017 019
23 Inspecteren Inspecteren eenvoudig onderhoud daktrim, plat dak, alum 1,000 100% oze 032
24
25 52 Afvoeren
EW Schoonmaken afroeren m 20,000 100,00% " 125 1250%' 28 13!
2z
28
28 Totaal
30
i
32 =
1 4 v »\MI0-begroting / MIO-overzicht / Settings / [l ] &
Gereed NUM SCRL
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Tool MJOB Handleiding

De cellen van een Eigen Post in de kolommen Hoeveelheid, Bewerkingspercentage, Kosten
per eenheid en AKW% kunnen achteraf nog worden aangepast. De totale kosten worden
opnieuw berekend maar niet doorgeplaatst naar de betreffende jaren. Dit dient u zelf aan te
passen.

VERWIJDEREN VAN EEN POST

Aan de hand van het hoofdelement en het postnummer kunt u een post uit de MJO-
begroting verwijderen. Elke post heeft een uniek nummer binnen het hoofdelement
(zie kolom Code/Post).

Klik op Yerwijder Post

gescheiden door een punt, en klik op OK. De post wordt verwijderd.

in het menu. Tik het hoofdelement en het postnummer in,

Te verwijderen postnummer inclusief nummer van het oK
hoofdelement, dus bijvoorbeeld 52.1 -

% Annuleren

|47.1]

MJO OVERZICHT

Nadat u posten heeft toegevoegd, gewijzigd of verwijderd, kunt op ieder moment via de

Overzicht . . .
een overzicht aanmaken. Alleen via deze knop wordt een correct overzicht

knop
gemaakt. Als u rechtstreeks naar het werkblad MJO-overzicht gaat, zullen veranderingen in
de MJO-begroting niet worden verwerkt. Het is dus van belang om het overzicht steeds via

deze knop op te vragen.

Er wordt een overzicht gemaakt voor een periode van tien jaren. De eerste keer dat u het
overzicht maakt, wordt via onderstaand scherm gevraagd in welk jaar het overzicht moet
starten.

'Ontbrekende gegevens

Gelieve startjaar MIO-Overzicht in te geven

Annuleren
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Als het startjaar eenmaal is ingevuld (cel C14) wordt er niet meer om een startjaar gevraagd

als u met de knop Oyprzicht een overzicht maakt. U kunt het startjaar dan alleen nog

wijzigen door de waarde in cel C14 aan te passen. Om de wijziging van het startjaar te

Overzicht | likken, die u ook in het MJO-overzicht

linksboven kunt vinden. De gegevens worden dan opnieuw berekend.

effectueren, moet u op de knop

EitMicrosott Excel = MIOTE Y2505 003 (s

E] Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Extra Data  Venster Help

DEHRS SQIVEH &5 F 9 - @ = -5 4 o - @ el -0 - B I U

[22 - 3
/ =] c D E F G
@
Bedrijfsnaarm Germeente Yoorbeeld

2 Adres Straatweglaanalles 44

3 Woonplaats 00a0 Ax

4 Contactpersoon Dhr. K. Lerk

5

B | Opdrachtgever Maarm

7 Adres

g Postcode +woonplaats

g

10 |Complex Adres

11 Postcode +woonplaats

12 Bouw/renovatiejaar 2005

13

14 |Startjaar MJO-overzicht 2009

18 =
1B Jaar

17 1 2 3 4 5 6
18 Code/Post Omschrijving Eenheid Hoeveelheid 2009 2010 2011 2012 2013 2014
19 47 Dakafwerkingen

2001 Onderhoud daktrirm

Eenvoudig basisonderhoud daktrim 45 x B0 mm, plat dak, o 1 o u] u] u]

21 aluminium
252 Afvoeren I _l

23N Schoonmaken afvoeren 1] 0 28 0 0 0
24

24 1} 1 ] 0 0 0
26

27

28

29

30

n

32

33 |
24 Mi
W« » W\ MIC-begroting % MJ0-overzicht  Settings / I<] I | [l
Gereed UM
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AFDRUKKEN EN OPSLAAN

Met de standaard Excel functies is het mogelijk om het MJO-overzicht maar ook de MJO-
begroting af te drukken en eventueel naar een klant te sturen. De instellingen zijn vooraf
ingesteld, maar kunnen natuurlijk aangepast worden.

Met de Excel menukeuze BESTAND = OPSLAAN ALS, kunt u aan het Excelsheet een
herkenbare naam geven, bijv. Overzicht103.xls of OnderhoudWoning.xls. Standaard wordt
de naam MJOxx.xlIs aan het Excelsheet gegeven, waarbij de xx staat voor een uniek nummer.

LET OP! Als u het complete excelsheet naar een relatie wilt sturen, denk er dan
aan dat in het Settings-blad uw privé-gegevens staan zoals uw gebruikersnaam
en wachtwoord!

SYSTEEMEISEN

Besturingssysteem: Windows XP of hoger
Microsoft Windows® Installer 3.1 (MSI 3.1) of hoger (om msi te unpacken)
Excel: 2007, 2003

Microsoft Internet Explorer 5.01 of hoger
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http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=889482fc-5f56-4a38-b838-de776fd4138c&displaylang=en

